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PORTARIA SEMED N° 118, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2024.

Estabelece os critérios de Avaliagdo de Desempenho para
fins de progressdo na carreira dos Auxiliares de Classe, da

rede municipal de ensino, e d4 outras providéncias.

A SECRETARIA DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS, estado
da Bahia, no uso de suas atribui¢des legais, tendo em vista o disposto na Lei n® 2.048 de 25 de maio de
2023,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos os critérios contidos no artigo 4° desta Portaria como condicionantes

para progressdo na carreira dos/as Auxiliares de Classe;

Art. 2° Os formulérios de avaliagéo serdo aplicados ao final de cada semestre letivo;

Art. 3° O resultado do processo de avaliagdo de desempenho serd medido em uma escala de 00
(zero) a 10 (dez), tendo os (as) servidores (as) municipais que obtiverem conceito acima de 7,00 (sete)
o direito a progressao na carreira.

Art. 4° Serdo avaliados os seguintes aspectos do desempenho profissional do (a) Auxiliar de

Classe:

I- Assiduidade, entendida como frequéncia regular ao trabalho ressalvada, as faltas

justificadas na forma da Lei, gerando a seguinte pontuacéo:
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- Pontualidade, entendida como cumprimento do horério de trabalho (chegada e saida),

gerando a seguinte pontuagao:

NUmero de atrasos | Pontos
ou saidas antes do
horéario

10
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09 01
10 ou mais
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\ e o
- Frequéncia nas atividades pedagogicas extraclasse, entendida como participagdo ou
realizaco das atividades de planejamento, observacao/registro e formagdo promovidas pela

unidade escolar ou pela Secretaria, gerando a seguinte pontuacao:

Frequéncia Pontos
75 a 100 % 10

50 a 75% 05

30 a 49% 02
Abaixo de 30%

Interesse e compromisso com o desempenho do seu trabalho, aferidos por formulario de
avaliacdo preenchida pelo (a) servidor (a) e por representantes dos segmentos: colegiado escolar, grupo
de Gestdo, pais e/ou responséveis de estudantes, grupo de professores (as), gerando a pontuagéo de 00
(zero) a 10 (dez);

Art. 5° A pontuagcdo final do (a) servidor (a) serd a média de pontos obtidos nos itens 1 a IV.

Art. 6° As avaliacoes serdo feitas nas Unidades de Ensino, coordenadas pela equipe de gestao,
registradas em formularios proprios produzidos pela Secretaria Municipal de Educagdo, devendo ser
preenchidos pelos segmentos e assinados, obrigatoriamente, pelo (a) Auxiliar de Classe e pelo (a)

diretor (a) da Unidade Escolar.

Paréagrafo Unico: na auséncia do (a) gestor (a) da Unidade Escolar o (a) vice gestor (a) podera

assinar a avaliagdo de desempenho do (a) Auxiliar de Classe.

Art. 7° Para fins de progressdo na carreira o (a) Auxiliar de Classe deverd abrir processo
administrativo no Protocolo Geral anexando ao processo administrativo a copia da avaliacdo de

desempenho.
Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicago.

Art. 9° Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Lauro de Freitas, 31 de dezembro de 2024.

Vania Maria Galvéo de Carvalho
Secretaria Municipal de Educacéo

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.
Roséangela Santos Souza
Secretaria Municipal de Governo e Relagdes Institucionais
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ANEXO UNICO - PORTARIA SEMED N° 118 DE 31 DE DEZEMBRO DE 2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

COORDENAGCAO DE GESTAO ESCOLAR E MONITORAMENTO DA
EVOLUGAO DA QUALIDADE DO ENSINO POR ESCOLA

Unidade Escolar

Auxiliar de Classe Nota
Nivel Matricula
Grupo Escolar em que atua Turno(s) de trabalho

FICHA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO DE AUXILIAR DE CLASSE/2024

Aspectos Qualitativos

Segmento: Grupos de Pais/Responsaveis da Educagdo Infantil.
N° INDICADORES NOTA
01 |Recebe e entrega (acolhimento) os(as) estudantes aos seus(uas) responsaveis na entrada

e saida da unidade escolar.

02 | Conduz, acompanha, recepciona e entrega o0s(as) estudantes que utilizam o servigo de

transporte escolar, quando houver.

03 | E cordial com os(as) estudantes e seus(uas) responsaveis.

04 | D4 atengdo devida aos(as) estudantes que aprendem com menos facilidade.

05 | Auxilia no acompanhamento integral dos(as) estudantes em todas as atividades

escolares.

06 | E pontual no cumprimento do horério das aulas (inicio e término).

07 | Comparece com regularidade a unidade escolar onde desempenha suas funcdes.

(Soma de todas as notas e divisdo do resultado por 07) Média
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Segmento: Grupo de Professores (as) do (s) turno(s) e de Auxiliares de Classe em que o(a) Auxiliar de

Classe atua

N° INDICADORES NOTA
01 | Participa da elaboragdo do planejando pedagégico do (a) professor(a).

02 | Auxilia na realizacéo e correcéo das atividades a tempo de auxilia no planejamento de novas

atividades.

03 | D4 atencéo devida aos/as estudantes com necessidades educacionais especiais.

04 |Registra e informa ocorréncia que possibilitem o acompanhamento adequado dos/as

estudantes e da (s) atividade (s).

05 | Faz registros diarios da pratica pedagdgica desenvolvida.

06 | Prepara material de rotina para o desenvolvimento da (s) atividade (s).

07 | Participa na elaboragdo e execucao de projetos pospostas pela unidade escolar.

08 |Estabelece relagdo harmoniosa e de parceria com o (a) professor (a) da (s) classe(s).

09 | Acompanha e auxilia os (as) estudantes durante a merenda, sono, banho e realizagao de suas

necessidades basicas.

(Soma de todas as notas e divisdo do resultado por 09) Média

Segmento: Conselho Escolar
N° INDICADORES NOTA

01 | Tem bom relacionamento com a comunidade escolar.

02 | Colabora com as acdes coletivas desenvolvidas pela unidade escolar.

03 | Participa das reunifes de pais e mestres realizadas pela unidade escolar.

04 | Colabora com ages que envolvem a familia na aprendizagem dos (as) estudantes.

05 | Incentiva os pais e/ou responséaveis a acompanharem o progresso de seus (uas) filhos(as).

(Soma de todas as notas e divisdo do resultado por 05) Média
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Segmento: Grupo Técnico Administrativo (Diretor(a), vice-diretor(a) e coordenador(a) pedagégico(a)

do(s) turno(s) em que o(a) auxiliar de classe atua.

N° INDICADORES NOTA

01 | Tem assiduidade e pontualidade com relacéo ao seu horério de trabalho.

02 | Estabelece relacdo harmoniosa e de parceria com o(a)professor(a) da(s) classe(s) e com

toda a equipe.

03 | Auxilia no desenvolvimento em sala de aula das atividades previamente planejadas.

04 | Substitui, eventualmente, o(a) professor(a) quando necessario.

05 | Tem bom relacionamento com a comunidade escolar.

06 | Participa na elaboracéo e execucdo de projetos pospostas pela unidade escolar.

07 |Zela pelos equipamentos e materiais de suporte da(s) atividade(s), recuperando-o0s

quando necessario.

08 | Auxilia os(as) professores(as) no desenvolvimento de todas as atividades, inclusive as

articuladas com as outras areas de atendimento, quando necessario.

09 |Participa de acOes de capacitagdo com atitudes necessarias a seu aperfeicoamento

profissional.

10 | Acompanha e auxilia os(as) estudantes durante a merenda, sono, banho e realiza¢do de
suas necessidades basicas.

(Soma de todas as notas e divisao do resultado por 10) Média

Auto avaliagdo
N° INDICADORES NOTA

01 | Auxilia no planejamento das atividades da sala de aula.

02 | D4 atencdo devida aos/as estudantes com necessidades educacionais especiais.

03 | Acompanha e auxilia os/ as estudantes durante a merenda, 0 sono, o banho e a realizagdo

de suas necessidades basicas.

04 | Auxilia no monitoramento do progresso do(a) estudante identificando quais sentem

dificuldades de aprendizagem.

05 | Envolve-se na elaboracéo e execugdo dos projetos propostos pela unidade escolar.

06 |Auxilia na contextualizagdo das competéncias e habilidades estimulando os/as

estudantes a perceber o vinculo entre eles e a vida de modo geral.
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07 | Auxilia no desenvolvimento de ac¢des que envolvam a familia na aprendizagem dos(as)
estudantes.

08 | Estabelece relacdo harmoniosa e de parceria com o(a)professor(a) da(s) classe(s) e com
a comunidade escolar.

09 |Participa de acOes de capacitagdo com atitudes necessarias a seu aperfeicoamento
profissional.

10 | Tem assiduidade e pontualidade com relagdo ao seu horério de trabalho.

(Soma de todas as notas e divisdo do resultado por 10) Média

Observacao:

Assinatura do(a) Auxiliar de Classe Assinatura do(a) Diretor(a)
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FOLHA DE ASSINATURAS

Unidade de Ensino

Auxiliar de Classe

ASSINATURA DOS/AS PAIS E OU RESPOSAVEIS PELOS (AS) ESTUDANTES

ASSINATURA DOS(AS) PROFESSORES(AS) E DOS(AS) AUXILIARES DE CLASSE

ASSINATURA DOS MEMBROS DO CONSELHO ESCOLAR

ASSINATURA DA EQUIPE GESTORA

A avaliagdo deste/a auxiliar de classe foi registrada em ata em , Sob péginals

, onde consta a assinatura de todos (as) os (as) avaliadores (as).

Assinatura do (a) auxiliar de classe avaliado (a)
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