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PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAURO DE FREITAS

eletronicos.

Freitas, Estado da Bahia, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

processos de forma remota.

convénio firmado desde o ano de 2023, sendo seu acesso e uso ja amplo e difundido.
Art. 3° Revoguem-se as disposi¢des em contrario

Tassio Lima Muniz Azevedo
Secretario Municipal de Administracéo

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

PORTARIA SECAD N° 57, DE 16 DE JULHO DE 2025

Divulga guia de acesso externo, para uso do ja conhecido
sistema nacional EPAD, para os casos de servidores que
precisarem protocolar documentos em seus Processos

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO, do Municipio de Lauro de
CONSIDERANDO necessidade de dar transparéncia aos atos da administracéo publica, em alinhamento

aos valores da atual gestdo municipal, que prezam pela legalidade e por uma gestéo de resultados.

CONSIDERANDO que a Corregedoria Municipal, encontra-se vinculada a sistematica de padronizacéo
e uniformizagdo processual oriunda do convénio que previu a plena implementar do sistema EPAD bem
como das diretrizes do Programa Nacional de Fortalecimento de Corregedorias (PROCOR).

Art. 1° Determino divulgacéo de guia didatico, para auxiliar servidores no acesso de seus

Art. 2° Conforme amplo conhecimento, de procedimento ja& conhecido, o sistema
eletronico EPAD ¢ a Unica forma admitida para protocolo de informagdes correcionais, nos termos do

Lauro de Freitas, 16 de Julho de 2025
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Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas

Secretaria Municipal de Administracao (SECAD) ==

Acessar o PEC por usuario externo

O usudrio externo deve acessar o ePAD por meio do botdo “Entrar com gov.br” utilizando os dados de
usuario e senha do gov.br.

°
-~ @PAD
Controladoria-Geral da Unigo

govb Acesse sua Conta

CPF

Este Login garante @

A [ Digite somente nameros
de cada cidado que acessa os

servicos digitais do governo.
Senha

Entias com gouir ‘ Digite sua senha de 8 a 11 digitos

Esqueceu a senha?

Ao entrar, poderd ver os registros que tem acesso ao clicar no botdo “Buscar”.

Filtros ~

=0

NUP/Identficador |

L Buscar )

Quando acessar o processo, 0 usuario externo podera acessar os documentos e podera enviar arquivos
para compor o processo.

| Movodocumentosanexe | (  Enviare-mail |

Filtros -~

Tipo de documento Periodo do documento o Exibir Exbir fodos o

Processo Eletronco

Buscar
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Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas
Secretaria Municipal de Administracao (SECAD) 2=

Enviar documento/anexo por usuario externo

Quando o0 usuério externo acessar o processo, ele também podera encaminhar arquivo para
compor o processo eletronico correcional ao clicar no botdao “Novo documento/anexo”.

'f Novo documento/anexo )

Filtros A
Tipo de documento Selecione - Periodo do documenta a Exibir Exibir todos )
Buscar )
. /
]
Descricdo do anexo @

Tipo de documento

Selecione v

Data do documento

——
( Selecionar Arquivo )

Nome na arvore

Sigiloso? (USim @Nzo

Selecione na lista de USuArios externos com acesso 2 linha processual aqueles que podem assinar o documento
CPF Nome Pode Assinar Deve Assinar
=2 SO

o - B (]
o NAUD

o

O sistema apresentara interface para que seja informado o arquivo, a data do documento,
se possui sigilo e quais usuarios externos podem/devem assinar o documento.
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