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PORTARIA SECAD N° 67, DE 26 DE SETEMBRO DE 2025

Dispde sobre a regulamentacdo da etapa final do
recadastramento dos servidores ativos, referente a entrega
presencial de documentos, coleta de biometria e fotografia.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE LAURO DE
FREITAS, no uso das atribui¢bes que Ihe sdo conferidas, e

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n® 5.467, de 10 de abril de
2025, que estabelece o processo anual de recadastramento obrigatério dos servidores e
empregados publicos ativos do Municipio de Lauro de Freitas;

CONSIDERANDO a necessidade de validagdo presencial das informagdes
cadastrais, bem como de coleta de biometria e imagem fotografica para emissédo de cracha
funcional e integracdo com sistema eletronico de controle de frequéncia.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a etapa final do recadastramento anual dos servidores e
empregados publicos ativos do Municipio de Lauro de Freitas, consistente na etapa presencial
obrigatdria para entrega de documentos, coleta de biometria e fotografia.

Art. 2° Esta etapa é complementar a atualizagdo cadastral eletronica ja realizada,
conforme estabelecido no art. 2° do Decreto Municipal n° 5.467, de 10 de abril de 2025.

Art. 3° A etapa presencial do recadastramento ocorrera no periodo de 29 de
Setembro de 2025 a 21 de Novembro de 2025, de segunda a sexta-feira, das 10h as 18 h,
exclusivamente nos dias em que houver expediente. O atendimento sera realizado no Parque
Shopping Bahia, Piso L2, mediante agendamento prévio no LINK : recadastramento-
pmif.web.app

Parégrafo Unico. O agendamento para comparecimento é obrigatério, visando promover um
atendimento humanizado, organizado e ordenado.

Art. 4° Todos os servidores e empregados publicos ativos, inclusive os cedidos,
comissionados e contratados por Regime Especial de Direito Administrativo — REDA, deverdo
comparecer munidos dos documentos comprobatérios listados no Anexo | desta Portaria, para
conferéncia presencial.

Art. 5° Durante o atendimento presencial serdo realizados 0s seguintes
procedimentos:

- Conferéncia da documentacao entregue;

Il-  Coleta de biometria (digitais/faciais) para fins de identificacdo e outras finalidades
administrativas;

- Upload de foto e arquivos necessarios.

IV- Recepgdo de documentos
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Art. 6° Os servidores e empregados que se enquadram nas seguintes condigdes
terdo tratamento prioritario/especial para a participacdo na segunda etapa do processo de
recadastramento:

I-  Aqueles com restri¢do de locomogéao por motivo de salide devidamente comprovado;
I1-  Adqueles com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos.

81° Os servidores e empregados mencionados nos incisos | e |1 deste artigo terdo agendamento
com horério preferencial para a coleta presencial. A condicdo de salde, nos casos especificados

no inciso |, deve ser informada no momento do agendamento a que se refere o paragrafo Gnico
do art. 3° desta norma.

Art. 7° O ndo comparecimento injustificado a etapa presencial implicard na
possibilidade de blogueios provisérios de vencimento, conforme previsto no Decreto Municipal
n°®5.467, de 10 de abril de 2025, sem prejuizo das demais san¢Ges administrativas cabiveis.

Art. 8° Caberd a Secretaria Municipal de Administragdo editar normas
complementares, coordenar e monitorar a execucdo desta etapa, bem como prestar os
esclarecimentos necessarios aos 6rgaos e servidores.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Lauro de Freitas/BA, 26 de setembro de 2025.
Tassio Lima Muniz Azevedo

Secretario Municipal de Administragdo

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE,

Marcelo Goncalves de Abreu
Secretaria- Chefe da Casa Civil
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ANEXO |
PORTARIA SECAD N° 67, DE 26 DE SETEMBRO DE 2025

Documentagdo Obrigatéria para Etapa Presencial do Recadastramento:

Documento oficial de identificacdo com foto (RG, CNH ou carteira funcional)
Comprovante de residéncia atualizado (Ultimos 3 meses)
Comprovante de escolaridade

Diplomas/certificados de cursos e especializagdes.
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Laudo médico ou atestado (se houver restri¢cdo de locomocéo ou afastamento atual)
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