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PORTARIA SEMED N° 89, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

Dispde sobre os procedimentos de identificagdo,
autorizagdo e retirada de criangas e estudantes das unidades
escolares da Rede Municipal de Ensino de Lauro de Freitas,
e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS, Estado da Bahia, no
uso de suas atribuicoes legais, e

CONSIDERANDO o dever do Poder Puablico de assegurar a protecéo integral de
criancas e adolescentes;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos uniformes para a
entrada, identificacdo e retirada de criancas e estudantes das unidades escolares da Rede
Municipal de Ensino;

CONSIDERANDO a necessidade de resguardar a integridade fisica e a seguranca
dos estudantes, bem como a atuagao dos gestores, professores e demais servidores das unidades
escolares;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior seguranca e controle as
pessoas autorizadas pelos responsaveis legais a retirar os estudantes das unidades escolares;

DECRETA:
Art. 1° Ficam estabelecidos, no ambito das unidades escolares da Rede Municipal
de Ensino de Lauro de Freitas, procedimentos obrigatérios para a identificagdo e autorizagdo

das pessoas que poderdo retirar criangas e estudantes das dependéncias escolares.

Art. 2° A crianga ou o estudante somente podera ser retirado da unidade escolar
por:

| — Pai ou mae devidamente identificados;

11 — Padrasto ou madrasta, desde que expressamente autorizados pelo responsavel legal, quando
ndo houver impedimento judicial;

111 — familiar direto ou indireto previamente autorizado pelo responsavel legal;

1V — Pessoa maior de idade expressamente indicada e autorizada pelo responsével legal no ato
da matricula ou posteriormente, mediante atualizacdo formal dos dados cadastrais.

Paréagrafo Unico. A autorizagdo prevista neste artigo devera ser registrada formalmente pela
unidade escolar, ndo sendo suficiente autorizacéo verbal realizada no momento da retirada,
salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas e comprovadas.

Art. 3° No ato da matricula ou da renovagéo da matricula, o responsavel legal
deverd indicar entre 2 (duas) a 5 (cinco) pessoas autorizadas a retirar a crianca ou o estudante
da unidade escolar.
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§ 1° Para cada pessoa autorizada deverdo ser fornecidas, sempre que possivel, as seguintes
informacdes:

1 — Nome completo;

11 — Grau de parentesco ou vinculo com a crianga/estudante;
111 — ndmero do documento oficial de identificacao;

IV — Telefone para contato;

V — Fotografia recente;

VI — Demais informag@es necessérias a sua identificagéo.

§ 2° A unidade escolar deverd manter cadastro atualizado das pessoas autorizadas, observadas
as normas aplicaveis a protecdo e ao tratamento de dados pessoais.

Art. 4° A escola deverd manter registro atualizado dos responsaveis legais e das
pessoas autorizadas a realizar a retirada do estudante.

§ 1° A retirada somente seré permitida ap6s a conferéncia da identidade da pessoa com os dados
constantes no cadastro escolar.

§ 2° A pessoa autorizada devera apresentar documento oficial de identificagcdo com fotografia
sempre que solicitada pela unidade escolar.

§ 3° A unidade escolar poderé realizar conferéncia adicional, inclusive mediante comparagdo
com a fotografia previamente cadastrada, sempre que houver divida quanto a identidade da
pessoa.

Art. 5° E vedada a entrega da crianga ou do estudante a pessoa que no esteja
previamente cadastrada e autorizada, salvo nas hipéteses excepcionais previstas nesta Portaria.

§ 1° N&o sera permitida a retirada do estudante por pessoa que alegue ser familiar sem que
exista autorizagdo previamente registrada ou confirmacéo formal do responsével legal.

§ 2° A existéncia de vinculo de parentesco, por si s6, ndo autoriza a retirada do estudante quando
a pessoa héo estiver cadastrada ou autorizada pelo responsavel legal, ressalvadas determinagdes
judiciais ou situagdes previstas em lei.

Art. 6° Qualquer alteracéo, incluséo ou exclusdo de pessoa autorizada devera ser
realizada pelo responsavel legal mediante solicitagdo formal & unidade escolar, devendo a
respectiva atualizacdo cadastral ser efetivada no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

§ 1° Sempre que houver alteracdo da pessoa autorizada, deverdo ser atualizados os dados
necessarios a sua identificagao.

§ 2° A unidade escolar deverd manter registro das alteragGes realizadas, para fins de seguranca
e controle administrativo.
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Art. 7° Em caso de separacéo, divorcio, guarda compartilhada, disputa de guarda
ou qualquer outra situagdo familiar que possa interferir na retirada do estudante, a unidade
escolar deverad observar rigorosamente as determinacdes constantes de deciséo judicial ou
documento legal apresentado pelos responsaveis.

Paragrafo Gnico. Havendo dlvida sobre a existéncia ou o alcance de restricéo judicial, a dire¢do
escolar devera buscar orientacdo da Secretaria Municipal da Educacéo e, quando necessario,
dos 6rgdos competentes, antes de autorizar a retirada.

Art. 8° Em situacOes excepcionais, devidamente justificadas, nas quais o
responsavel legal necessite autorizar pessoa nao cadastrada previamente, especialmente em
casos de emergéncia, como acidentes, urgéncias médicas ou outras situagdes que demandem
retirada imediata, a autorizacdo devera ser realizada por meio formal que permita sua
comprovacao e registro pela unidade escolar.

Paragrafo tnico. A dire¢do escolar devera adotar medidas razoaveis para confirmar a identidade
do responsavel e a autenticidade da autorizagdo antes de liberar o estudante.

Art. 9° Nenhum servidor da unidade escolar podera entregar crianga ou estudante
a pessoa ndo autorizada com base exclusivamente em solicitagdo verbal de terceiros.

Paragrafo Gnico. Em caso de duvida ou inconsisténcia cadastral, a direcdo escolar devera
priorizar a seguranca e a integridade da crianca ou do estudante, mantendo-o sob os cuidados
da unidade até que a situagdo seja devidamente esclarecida.

Art.10° As unidades escolares deverdo adotar ficha prépria de autorizagéo para
retirada de estudantes, contendo, no minimo:

| — Identificacdo da crianca ou estudante;

11 — nome e dados dos responséveis legais;

111 — nome completo das pessoas autorizadas;

IV — Grau de parentesco ou vinculo;

V — Documento de identificacéo;

V| — Telefone de contato;

VII - fotografia, quando adotada pela unidade;

VIII - data da autorizacéo;

IX — Assinatura do responsavel legal;

X — Campo para inclusdo, alteracdo ou excluséo de autorizados.

Art. 11° A unidade escolar deverd dar ciéncia aos responsaveis legais, no ato da
matricula, sobre as regras estabelecidas nesta Portaria, especialmente quanto a obrigatoriedade
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de indicagdo das pessoas autorizadas a retirar o estudante, utilizando, além da comunicacdo
presencial, meios digitais disponiveis, inclusive sitio eletrdnico e aplicativo institucional,
quando existentes.

Art. 12° O descumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Portaria devera
ser comunicado & dire¢do da unidade escolar, que adotaré as medidas administrativas cabiveis
e especificas, conforme a natureza da ocorréncia, sem prejuizo do acionamento dos 6rgéos
competentes quando a situacdo envolver risco, suspeita de violacdo de direitos ou qualquer
outra circunstancia que assim o exija, observada a legislagéo aplicavel.

Art. 13° A Secretaria Municipal da Educacdo podera disponibilizar modelo
padronizado de ficha cadastral, termo de autorizacéo e protocolo de retirada de estudantes para
utilizagéo por todas as unidades da Rede Municipal de Ensino.

Art. 14° Os dados pessoais coletados para fins de identificacdo e seguranga deverdo
ser tratados exclusivamente para finalidades legitimas relacionadas & protecdo, seguranca,
matricula e rotina escolar, observada a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei Federal n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 15° As unidades escolares deverdo afixar, em local de facil visualizacéo dos
responsaveis, comunicado informando que a retirada de criangas e estudantes somente sera
permitida as pessoas devidamente autorizadas e identificadas, conforme os procedimentos
estabelecidos nesta Portaria, devendo a informacdo também ser disponibilizada por meios
digitais institucionais, quando existentes.

Art. 16° A Secretaria Municipal da Educacdo deverd promover treinamento e
orientacdo dos servidores das unidades escolares para a aplicagdo dos procedimentos
estabelecidos nesta Portaria, especialmente quanto & identificagdo, conferéncia cadastral,
autorizagdo excepcional e condugao de situagdes de conflito ou davida.

Art. 17° Os casos omissos serdo analisados pela dire¢éo da unidade escolar, com
possibilidade de encaminhamento a Secretaria Municipal da Educacdo para orientagdo e
providéncias.

Art. 18° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Lauro de Freitas, 25 de setembro de 2026.
Tamires Silva de Andrade

Secretaria Municipal de Educacéo

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Carlos Tabajara Pinho de Souza
Secretaria-Chefe Interino do Gabinete da Prefeita
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ANEXO - PORTARIA SEMED N° 89, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

UNIDADE ESCOLAR:

FICHA CADASTRAL, TERMO DE AUTORIZAGAO E PROTOCOLO DE
RETIRADA DE ESTUDANTE

Ano Letivo:

Data de cadastro:

1. IDENTIFICAGAO DO(A) ESTUDANTE

Nome completo: Data de nascimento:
CPF:
Matricula: Turma: Turno:

Etapa/Modalidade:

2. DADOS DO(A) RESPONSAVEL LEGAL
Nome completo: CPF:
RG:

Parentesco/relagdo com o estudante:
Telefone principal:

Telefone secundério:

E-mail:

Endereco:

Ne:

Complemento:

Bairro:

Municipio:

UF:
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3. PESSOAS AUTORIZADAS A RETIRAR O(A) ESTUDANTE
O(a) responsavel legal abaixo identificado(a) AUTORIZA as pessoas relacionadas nesta
ficha a realizar a retirada do(a) estudante da unidade escolar, mediante apresentacao de
documento oficial com foto e conferéncia dos dados registrados pela escola.

N° Nome completo da pessoa CPF/RG Parentesco/Relacdo Telefone Autorizagdo

01 0 Sim O Néo
02 0 Sim O N&o
03 0 Sim O Néo
04 [0 Sim [0 Néo
05 0 Sim O Néo

Observacdo: A autorizacdo poderd ser revogada ou atualizada pelo responsavel legal
mediante comunicacdo formal a unidade escolar.

4, RESTRI(}OES ou OBSERVAQOES IMPORTANTES
Existe alguma pessoa que NAO esteja autorizada a retirar o(a) estudante?

O Néo
O Sim. Informar abaixo:

Nome: CPF/RG, se disponivel:
Observagdes/documentacdo apresentada a escola:
Atencdo: Quando houver determinacdo judicial ou outra documentagdo oficial que

estabeleca restricdo quanto a retirada do estudante, a unidade escolar devera manter o
documento arquivado e observar rigorosamente suas determinacdes.
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5. TERMO DE AUTORIZAGAO PARA RETIRADA DO(A) ESTUDANTE

Eu, CPF n°
na condig&o de responsavel legal pelo(a) estudante,
matriculado(a) nesta unidade escolar sob n° AUTORIZO
as pessoas devidamente relacionadas nesta ficha a realizarem sua retirada da unidade
escolar, observados os procedimentos de identificacdo e conferéncia adotados pela escola.

Declaro, ainda, que:

O As informagdes fornecidas nesta ficha sdo verdadeiras e estdo atualizadas.

OEstou ciente de que a pessoa autorizada deverd apresentar documento oficial de
identificagdo no momento da retirada.

O Comprometo-me a comunicar imediatamente a unidade escolar qualquer alteragdo ou
revogacao das autorizagdes registradas.

O Estou ciente de que a escola podera realizar a conferéncia dos dados antes de liberar o(a)
estudante.

O Responsabilizo-me pela veracidade das informagoes e autorizagdes fornecidas.

Local:
Data:
Assinatura do(a) responsavel legal:

Nome completo:

CERTIFICA(;AO DIGITAL: RTC4Q0VDMZVFRTC3NDMYMU
Esta edicdo encontra-se no site oficial deste ente.



Sexta-feira
25 de Setembro de 2026
15 - Ano XIV - N° 3776

Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas

Diario Oficial do
MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE
LAURO DE FREITAS

6.PROTOCOLO DE RETIRADA DO (A) ESTUDANTE

REGISTRO DE CADA RETIRADA

Data:

Horario:

Nome de quem retirou:

Relagéo com o estudante:

Documento conferido:

Assinatura:

Servidor responsavel:
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7. DECLARACAO DE RETIRADA
Declaro que, na data e horério registrados acima, realizei a retirada do(a) estudante
identificado(a) nesta ficha, ap6s a conferéncia dos meus dados e documento de
identificacdo pela unidade escolar.

Assinatura da pessoa que realizou a retirada:

Assinatura/identificacdo do servidor responsavel:

8. CONTROLE DA UNIDADE ESCOLAR
Ficha cadastrada por:
Cargo/Funcéo:
Data do cadastro:
Data da Ultima atualizacéo:
Documentos apresentados/anexados:
O Documento do responsavel legal
O Documento das pessoas autorizadas
O Comprovante de vinculo/parentesco, quando necessario

O Determinacéo judicial/documento oficial, quando aplicavel
OOutros:

Observacdes da unidade escolar:

Assinatura e carimbo da unidade escolar:
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